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信息中心 2-3 月份工作简报 

2018 年第 2 期 

（总第 23 期） 

普洱学院信息中心编制 

（一） 部门日常管理 

1、3 月 4 日，部门全体员工在行政楼二楼 A201 室召开了开学例会，李春

主任做开学寄语，邱成相副主任就部门工作做了部署，要求各员工做好本职工

作，提倡对工作高标准，高要求。 

2、3 月 9 日，第七支部在院系楼五楼东盟学院会议室，进行了支部党课学

习，主题为“八个明确  十四个坚持”。 

3、3 月 16 日，第七支部支委在健行楼二楼 A205 召开民主评议会，各支

委进行了民主发言，找出了各自工作中的不足，对支部建设建言献策。 

4、3 月 22 日陈洪磊老师参加专升本计算机化考试考务培训会。 

5、３月 23 日，完成审报２０１８年－２０２０年中央财政支持地方高校

改革发展专项资金项目滚动计划编报工作 

6、3 月 26 日，第七支部党员在院系楼五楼东盟学院会议室，召开了

2017 年党员民主生活会，进行了党员民主评议，部门党员同志都做了民主发言。 

（二）机房的维护管理 

1、新学期开学 10 间公共机房日常维护，更换显示器 1 台，硬盘 3 个，键

盘鼠标 5 套。 
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2、七个机房安装调试软件。 

3、3 月 15 日下午全部机房停课为全国计算等级考试安装软件，调试设备。 

4、3 月 26--28 日协助招生就业处专升本考试安装调试考试服务器，本次

考试共用考试服务器 21 台。 

（三）多媒体的维护管理 

      1、新学期对 1 和 2 号教学楼有问题的 24 间教学设备进行了维护维修，更换配件，

其中更换灯泡 13个，投影机 3台，保证了教学的正常使用。 

（四）校园网络的维护管理 

1、3 月 1 日，信息中心配合普洱市公安局思茅分局，对学院网络安全等级

保护落实工作进行监督检查，并签定《网上违法信息清理治承诺书》。 

２、3 月 3 日--20 日按照教育厅网络信息安全保障文件通知要求，每天下

午四点汇报校内教育网络信息安全的情况。 

３、3 月 9 日-12 日以配合学校的管理需要，熟悉“易班”公共平台的使

用。 

４、3 月 19 日信息系统安全等级保护工作启动，3 月 20 日由信息中心牵

头，组织学校相关信息系统单位：教务处、图书馆、资产管理处、一卡通中心、

信息中心、财务处、安保处召开网络信息安全等级检测及定级工作部署会议。

直至 3 月 26 日协助网络信息安全等级检测及定级专家完成了 7 个主要系统的

检测工作。 
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５、3 月 27 日于普洱市思茅区公安局参加“2018 年全区网络安全执法检

查工作部署会”，签订了《网络安全责任书》和《网上违法信息清理整治承诺

书》。 

６、3 月 22 日 协助校办上报公共机构数据中心能源消费情况数据。 

（五）考试管理 

1、3 月 16 日，协助教务处完成第 51 次全国计算机等级考试 1758 人次

的模拟考。 

2、3 月 24--25 日，协助教务处完成第 51 次全国计算机等级考试，共计

1758 人次，其中一级 398 人，二级 1368 人。 

3、3 月 29 日，协助招生就业处完成本年度专升本模拟考试，共计 1258

人次。 

 

 

普洱学院信息中心 
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