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信息中心 3 月份工作简报 
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（总第 12 期） 

普洱学院信息中心编制 

（一） 部门日常管理 

1、2017 年 3 月 4 日召开部门开学例会，李春主任做开学寄语，邱成相副

主任就部门涉及的工作内容及范围做了部署，做好本职工作，高标准，高要求。 

2、支部召开生活委员会，部门党员同志都做了民主发言。 

3、陈洪磊老师 2017年 3 月 10 日赴昆明参加第四十八次全国计算机等级

考试考务会。 

（二） 机房的维护管理 

1、2017 年 3 月 6 日起整改实验室线路 提升实验室安全，接“云南省教育

厅办公室转发教育部办公室关于加强高校教学实验室安全工作的通知”，信息

中心积极部署工作，加强与电脑技术公司合作。对所有计算机公共机房进行了

安全检查工作，对相关教学实验室进行线路整改，提升实验室安全指数。 

2、对机房电脑进行检修与软件部署。对接理工学院及各学院，收集学院教

师在机房上课需要的软件，并在机房进行安装部署，同时对残、缺电脑进行升

级维护。 

3、机房卫生打扫：为迎接开学，给学生提供一个整洁的上机环境。信息中

心组织学生助理一起对 10 个机房进行卫生打扫。 
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（三） 多媒体的维护管理 

      1、2017 年 3 月 3、4、5 日对全校教室的多媒体设备进行了排查，更换灯

泡。解决上学期遗留下来的多媒体设备问题。 

      2、多媒体运行技术支持，配合相关部门完成大型的宣讲会（平安保险公司

等）及学校各种大型会议（全校教职工开学典礼等）。 

（四） 校园网络的维护管理 

      1、2017 年 3 月 4-5 日，对全校网站进行排查，发布通知，督促各个学院、

部门对自己的网站进行内容更新与维护。 

      2、2017 年 3 月 3日，思茅移动公司人员进入中心机房处理光口故障。 

      3、2017 年 3 月 13 日、15 日，思茅移动公司与电信公司人员进入中心机

房进行跳纤工作。 

     4、校园网络、站群的正常维护管理。 

（五） 考试管理 

     1、2017 年 3 月 17日配合教务处完成第四十八次全国计算机等级考试 1545

人次的模拟考试。 

2、2017 年 3 月 25-26日配合教务处完成第四十八次全国计算机等级考试

1545 人次的正式考试。 

3、2017 年 3 月 26 日下午配合招生就业处完成云南省 2017 年专升本考试

782 人次的模拟考试。 
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