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信息中心网络安全与信息化管理科 

2019-2020 学年度第 2 学期 

5 月份工作量汇总 

2020 年第 12 期（总第 12 期） 

普洱学院信息中心网络安全与信息化管理科编制   2020 年 6 月 1 日 

一、 科室日常行政类工作量汇总 

1. 2020 年 5 月 1 日至 5 月 31 日疫情防控部门相关信息上报。根据学校

办公室、人事处及部门领导的要求及时进行相关数据和信息上报，并且

每天在“普洱学院教师情况报送”微信群及信息中心部门工作群中上报

每天的疫情防控情况。5 月份共上报《普洱学院教职工情况调查表》和

《普洱市委市政府应对新型冠状病毒肺炎疫情排查统计表》合计 62 次。

主体实施人：王朝晖。 

2. 2020 年 5 月 1 日至 5 月 31 日收集和汇总、归档普洱学院近期涉及信

息中心的各级各类通知、文档。每个工作日汇总前一天学校各部门通知

的各项重点工作事宜，5 月份共计完成《信息中心重点工作&重要通知

&主要会议汇总》通报 19 次。每个工作日及时接收学校办公室派发的

文件，5 月份共计完成文件收发处理 5 次、文件归档 5 次。主体实施人：

王朝晖。 
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3. 2020 年 5 月 1 日至 5 月 31 日接收普洱学院校办发给信息中心的各级

各类文件，并报请信息中心领导批示后，按批示处理。主要包括：普洱

学院域名备案事宜的汇报。主体实施人：王朝晖、鄢翔、陈洪磊。 

4. 2020 年 5 月 1 日至 5 月 31 日完成信息中心科研秘书日常科研统计及

各类科研申报信息的通知工作，2020 年度校级课题申报工作。主体实

施人：鄢翔。 

5. 2020 年 5 月 25 日完成了普洱市网信办、普洱市网安支队对普洱学院

信息中心 2020 年度的网络安全检查。并将检查后的所有文件扫描为

PDF 存档，原件交至信息中心主任处。根据检查后的反馈整理了

《2020 年 5 月 25 日普洱市网信办和普洱市公安局网安支队检查情况

反馈》提交给科室所有成员和信息中心领导。主体实施人：鄢翔、陈洪

磊、施秋萍、王朝晖。 

6. 2020 年 5 月 21 日完成了全国两会期间（5 月 21 日至 6 月 5 日），按

照《云南省教育厅办公室关于实行 2020 年上半年重要时期网络安全保

障工作零事件报告制度的通知》要求，通过“云南教育云 APP”开展

零事件报告。主体实施人：陈洪磊、王朝晖。 

7. 2020 年 5 月 1 日至 5 月 31 日完成了普洱学院信息中心网络安全与信

息化管理科 2020 年 4 月份工作量汇总和 5 月上下旬分别要推动的工作

安排。主体实施人：鄢翔。 

二、 科室日常业务类工作量汇总 

1. 2020 年 5 月 1 日至 5 月 31 日负责普洱学院站群系统的总体运维工作，

承担学校校园门户网站、新闻网、校级专题网的建设和维护工作。完成
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了农林学院、教师教育学院、团委的二级子站点网页重构与设计。主体

实施人：施秋萍。 

2. 2020 年 5 月 1 日至 5 月 31 日负责校园网中心机房、网络交换设备、

应用服务器安装、配置、日常维护和管理，负责相关网络服务及应用系

统的数据安全及备份工作，解决网络故障，保证网络基础设施正常运行。

具体工作：服务器集群网络运行情况检查、重要交换机每周巡检情况记

录等。5 月份共计完成《服务器集群网络运行情况检查》材料 19 份。

每周周一通过登录交换机网页端对全校所有在信息中心管辖范围内的重

要交换机进行一次巡检，5 月份共计完成《重要交换机巡检情况》材料

5 份。主体实施人：陈洪磊、王朝晖。 

3. 2020 年 5 月 1 日至 5 月 31 日完成了普洱学院校园一卡通的运维工作，

完成了图书馆超市、恒念超市、教师食堂、学生食堂所有刷卡终端

APP 升级工作合计 89 台次。处理了全校所有学生宿舍的电表故障，合

计更换电表 8 块，处理宿舍控电故障 23 次。修复东区充电桩故障 15

台次，西区充电桩故障 14 台次，更换显示面板 4 个。处理校医室刷卡

机故障 3 台次，网络链路故障 1 次。配合五和大成技术员李丰富完成

第三方支付测试 2 次。主体实施人：鄢翔。 

4. 2020 年 5 月 1 日至 5 月 31 日 更换固本楼 C 区两台交换机，更换了惠

普刀片服务器的电池。处理了教务系统卡死情况，完成图书馆人天畅想

之星电子书数据拷贝，处理了生化学院、理工学院、东区食堂网络故障。

解决了实验楼 A501 施工方没有拉通网线无法上网。从 5 月开始施行

新的网络故障报修流程之后，共接受处理报修单 3 张。主体实施人：

陈洪磊、王朝晖。 
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5. 2020 年 5 月 7 日 协助完成学校 2020 年网络招聘。主体实施人：陈洪

磊。 

6. 2020 年 5 月 9 日完成信息中心中心机房卫生清理工作。主体实施人：

鄢翔、陈洪磊、何燕红。 

7. 2020 年 5 月 11 日完成信息中心中心机房窗帘修复工作。主体实施人：

鄢翔。 

8. 2020 年 5 月 27 日将旅游管理综合实训平台迁移到经管学院内部服务

器。主体实施人：陈洪磊。 

9. 2020 年 5 月 28 日按信息中心领导安排和中国电信普洱分公司接洽西

区食堂无线 WIFI的安装事宜，并将结果向领导反馈。主体实施人：鄢

翔。 

三、 科室日常教学与科研工作量汇总（排名不分先后） 

1. 2020 年 5 月 1 日至 5 月 31 日按普洱学院理工学院教学任务安排完成

各自所任课程的网络直播教学任务。学生返校后，按课表到教室完成了

规定的教学任务。主体实施人：鄢翔、陈洪磊、施秋萍、王朝晖。 

2. 2020 年 5 月 1 日至 5 月 31 日协助普洱学院理工学院各教研室的本科

专业评估相关材料收集整理。参加了理工学院各个教研室的“说课程”

活动。主体实施人：鄢翔、陈洪磊、施秋萍、王朝晖。 

3. 完成了各自所任课程的期末考试、补考等出卷和批改、登分等工作。主

体实施人：鄢翔、陈洪磊、施秋萍、王朝晖。 

4. 2020 年 5 月 23 日至 5 月 31 日参加了普洱学院理工学院 2016 级本科

毕业论文答辩工作及后续论文修改等工作。主体实施人：鄢翔、陈洪磊、

施秋萍、王朝晖。 
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5. 2020 年 5 月 1 日至 5 月 31 日承担了理工学院 3 个班级的班主任工作。

主体实施人：施秋萍。 

6. 2020 年 5 月 30 日参加了普洱学院理工学院 2020 年度毕业生毕业照

的拍摄工作。主体实施人：鄢翔、陈洪磊、施秋萍、王朝晖。 

7. 完成了 2020 年度普洱学院校级课题的申报，信息中心共计 3 人申报 3

了个项目。主体实施人：鄢翔、王朝晖 

普洱学院信息中心网络安全与信息化管理科 
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